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Projektkoordinator*in (m/w/d) 
Pädagogische Fachkraft für die offene Kinder- und Jugendarbeit 

Arbeitsort: Berlin-Spandau (Neustadt)​
Arbeitszeit: Teilzeit, bis zu 35 Stunden pro Woche​
Beginn: zum nächstmöglichen Zeitpunkt​
Träger: Spandauer Jugend e.V. 

Über uns 
Seit drei Jahrzehnten engagiert sich die Spandauer Jugend e.V. als gemeinnützige Bildungsträger 
und freier Träger der Jugendhilfe in Berlin. Entstanden aus einer migrantischen 
Selbsthilfeorganisation, hat sich der Verein zu einem verlässlichen Akteur für Kinder, Jugendliche 
und junge Erwachsene entwickelt. Ehemals durch Selbstorganisation von migrantisierten 
Jugendlichen initiiert, gestalten wir als selbstbewusste Community den urbanen Sozialraum aktiv 
mit. Unsere Arbeit ist geleitet vom Grundsatz „Jugend fördert Jugend“ und setzt auf 
Peer-to-Peer-Learning, Mentoring sowie Ansätze zur Stärkung von Resilienz und Selbstwirksamkeit 
von Kindern und Jugendlichen.Zur Verstärkung unseres Teams suchen wir eine engagierte 
pädagogische Fachkraft, die sich aktiv in die tägliche Jugendarbeit einbringt und gleichzeitig 
organisatorische und koordinierende Aufgaben in unserem Projekt „Jugendarbeit Neustadt“ 
übernimmt. 

Ihre Aufgaben 

Pädagogische Arbeit 

●​ Betreuung und pädagogische Begleitung von Kindern, Jugendlichen und jungen 
Erwachsenen im Alter von 7 bis 27 Jahren im offenen Treffpunkt 

●​ Planung und Durchführung von Freizeit-, Sport- und Ferienangeboten 
●​ Förderung sozialer Kompetenzen, Selbstständigkeit und Mitbestimmung 
●​ Unterstützung junger Menschen bei schulischen, persönlichen und familiären 

Herausforderungen 
●​ Mitgestaltung von Angeboten zu Medienkompetenz, gesunder Ernährung und 

geschlechtersensibler Jugendarbeit 
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Projektkoordination und Organisation 

●​ Mitwirkung bei der Planung, Organisation und Koordination der laufenden Projektangebote 
●​ Abstimmung der Aktivitäten und Einsatzzeiten mit den Mitarbeitenden und ehrenamtlichen 

Betreuer*innen 
●​ Unterstützung und Begleitung der ehrenamtlich Engagierten 
●​ Dokumentation und Auswertung der Projektaktivitäten sowie Mitwirkung bei Berichten 
●​ Weiterentwicklung bestehender Angebote und Einbringung eigener Projektideen 
●​ Umsetzung der vereinbarten Kinderschutz- und Beschwerdeverfahren 

Zusammenarbeit und Vernetzung 

●​ Zusammenarbeit mit Eltern, Schulen, Jugendhilfeeinrichtungen und anderen Akteuren im 
Stadtteil 

●​ Pflege bestehender Kooperationen und Unterstützung beim Aufbau neuer Kontakte 

Ihr Profil 

●​ Abgeschlossene Ausbildung als staatlich anerkannte*r Erzieher*in, Studium der Sozialen 
Arbeit, Sozialpädagogik oder eine vergleichbare pädagogische Qualifikation 

●​ Idealerweise Erfahrungen in der Kinder- und Jugendarbeit 
●​ Diskriminierunssensibilität und Diversitätskompetenz 
●​ Selbstständige, strukturierte und zuverlässige Arbeitsweise 
●​ Teamfähigkeit, Empathie, Kommunikationsstärke und Organisationsgeschick 
●​ Bereitschaft zu flexiblen Arbeitszeiten, insbesondere nachmittags und gelegentlich an 

Wochenenden 
●​ Grundlegende EDV-Kenntnisse und Bereitschaft zur pädagogischen Dokumentation 
●​ Bereitschaft zur Vorlage eines erweiterten Führungszeugnisses gemäß § 30a BZRG 

Wir bieten 

●​ Eine abwechslungsreiche und sinnstiftende Tätigkeit mit bis zu 35 Wochenstunden 
●​ Vergütung in Anlehnung an den Tarifvertrag der Länder (TV-L), Entgeltgruppen S 8a bis S 9, 

entsprechend der Qualifikation, Berufserfahrung und übertragenen Tätigkeit 
●​ Ein engagiertes Team und ein kollegiales Arbeitsumfeld 
●​ Viel Raum für eigene Ideen und die Mitgestaltung der Jugendarbeit 
●​ Eigenverantwortliches Arbeiten ohne hierarchische Leitungsfunktion 
●​ Eine Vergütung entsprechend der Qualifikation und den vereinbarten Rahmenbedingungen 

Wir heißen Bewerbungen aller Interessierten willkommen, unabhängig von Herkunft, 
Religionszugehörigkeit, sexueller Identität und Behinderung. Insbesondere freuen wir uns über 
Bewerbungen von Schwarzen Personen, People of Color und/oder von Bewerbenden mit 
Fluchterfahrung und/oder Migrationsgeschichte. 

Bewerbung und Kontakt 

Sie möchten die Kinder- und Jugendarbeit in der Spandauer Neustadt aktiv mitgestalten? Dann 
freuen wir uns auf Ihre Bewerbung mit Lebenslauf und relevanten Qualifikationsnachweisen. Bitte 
senden uns IHre Dokumente an info@spandauerjugend.de  

 

mailto:info@spandauerjugend.de

	Projektkoordinator*in (m/w/d) 
	Pädagogische Fachkraft für die offene Kinder- und Jugendarbeit 
	Über uns 
	Ihre Aufgaben 
	Ihr Profil 
	Wir bieten 
	Bewerbung und Kontakt 


