
 
 

Wir suchen: 

Sozialpädagog*in für die FreiwilligenAgentur Pankow 
In Teilzeit mit 20 bis 30 Stunden WAZ 
 
Ab 01.12.2026 als Elternzeitvertretung befristet auf 12 Monate - eine Beschäftigung nach Beendigung 

der Elternzeitvertretung in einem der Häuser des FreiZeitHaus e.V. wird angestrebt  

 

Offen für Quereinsteiger*innen mit relevanter Erfahrung 
 
Der FreiZeitHaus e.V. leistet seit über 30 Jahren gemeinwesenorientierte Stadtteilarbeit sowie 
professionelle Begleitung von Familien und Menschen jeden Alters in verschiedensten 
Lebensabschnitten. Wichtig sind uns das Miteinander und die Begegnung unterschiedlicher Menschen, 
Generationen und Perspektiven im Kiez, Teilhabe aller am Leben im Stadtteil, Räume zur 
Selbstorganisation und Strukturen für Selbsthilfe sowie bürgerschaftliches Engagement. 
 

Die FreiwilligenAgentur Pankow ist ein Projekt des FreiZeitHaus e. V. mit dem Auftrag, im 
Großbezirk Pankow das bürgerschaftliche Engagement zu fördern. Seit 2009 bilden wir eine 
Schnittstelle zwischen engagierten Bürger*innen, gemeinwohlorientierten Einrichtungen und der 
Zivilgesellschaft. Wir beraten, informieren und unterstützen interessierte Menschen, ein 
passendes Engagement zu finden und beraten Organisationen zum Freiwilligenmanagement. Wir 
sorgen für Austausch und Vernetzung, setzen uns ein für ein für demokratische Werte in der 
Gesellschaft und engagieren uns für eine wertschätzende Anerkennungskultur. 
 

Das sind Deine Aufgaben und Tätigkeitsschwerpunkte: 
▪ Beratung und Begleitung von Engagementinteressierten Menschen 

▪ Beratung, Begleitung und Gewinnung von gemeinwohlorientierten Organisationen, die 

mit Freiwilligen arbeiten 

▪ Sicherstellen der Sprechzeiten, Übernahme von Bürotätigkeiten, Datenbankpflege, 

Dokumentation und ggf. Drittmittelakquise 

▪ Organisation und Durchführung von Veranstaltungen und Projekten rund um das Thema 

Engagement, Betreuungen von Ständen bei externen Veranstaltungen 

▪ Mitwirkung in Gremien, u.a. zur Engagement- und Demokratieentwicklung, 

Netzwerkarbeit 

▪ Öffentlichkeitsarbeit, Erstellung von Flyern (Nutzung von Canva), Social Media 

▪ Teilnahme an AG’s innerhalb des FreiZeitHaus e.V. 

 

Das solltest du mitbringen: 

▪ Ein abgeschlossenes Studium der Sozialarbeit/ Sozialpädagogik oder eine gleichwertige, 

anerkannte Qualifikation 

 

Trifft nicht auf Dich zu? Kein Problem – wir sind offen für interessierte Quereinsteiger*innen mit 

relevanter Berufserfahrung 

 



 
 

▪ Erfahrung und Fachwissen im Bereich bürgerschaftliches Engagement, 

Freiwilligenkoordination und Demokratieförderung bzw. die Bereitschaft, sich in dieses 

einzuarbeiten 

▪ Kreativität sowie Motivation eigenen Ideen einzubringen und neue Projekte zu initiieren 

▪ Selbstständige, strukturierte und gewissenhafte Arbeitsweise, Teamfähigkeit 

▪ Ausgeprägte soziale und kommunikative Fähigkeiten sowie eine positive Ausstrahlung und 

Grundhaltung 

▪ Erfahrung im Bereich Öffentlichkeitsarbeit, Social Media, Canva, Website (Wordpress) 

▪ Sensibilität und Aufgeschlossenheit für diverse Zielgruppen im Engagement: Menschen mit 

Flucht- und Migrationsbiographie, Junges Engagement, Menschen mit Beeinträchtigungen 

und in Krisensituationen, LBTQ+ 

▪ Wir begrüßen ausdrücklich die Bewerbung von Interessierten aus den oben genannten 

Zielgruppen, um die Diversität im Team zu fördern 

 

Wir bieten: 
▪ Eine offene, partizipative und wertschätzende Arbeitsatmosphäre mit Raum für eigene Ideen  

▪ Sinnstiftendes Arbeitsumfeld in Pankow-Weißensee 

▪ 30 Arbeitstage Urlaub und bezahlte Freistellung am 24. und 31.12., sowie die Möglichkeit einer 

betrieblichen Alterszusatzvorsorge 

▪ Möglichkeit der eigenen Weiterbildung 

▪ Angemessene Bezahlung angelehnt an TV-L Berlin 

 

Bist du neugierig geworden? 
Wir freuen uns auf deine Bewerbung.  
Als gemeinnütziger Träger, der gesellschaftliche Vielfalt mitgestalten möchte, freuen wir uns über alle 
Bewerbungen – unabhängig von Geschlecht, Nationalität, ethnischer und sozialer Herkunft, Religion, 
Weltanschauung, Behinderung, Alter sowie sexueller Orientierung und Identität. Menschen mit 
anerkannter Schwerbehinderung werden bei gleicher Eignung bevorzugt eingestellt. 
  
Sende deine Bewerbung bitte ausschließlich digital an bewerbung@frei-zeit-haus.de. Fragen zur 
Ausschreibung beantworten dir die Leiterin des FreiwilligenAgentur Frau Barbara Wacker unter 030.25 
09 10 01. Eine Besetzung der Stelle ist zum 01.12.2026 oder später angestrebt.  
 
Weitere Informationen zu uns findest Du unter: www.frei-zeit-haus.de und www.ehrenamt-
pankow.berlin 
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