
 
 

 

 

 

 
Referent:in der kaufmännischen Direktion (m/w/d) 

 

Ihre Aufgabe 

• Als Referent:in unterstützen Sie die kaufmännische Direktion in allen 
wirtschaftlichen Fragestellungen, ob operativ oder konzeptionell. 

• Sie erstellen aussagekräftige betriebswirtschaftliche Analysen, 
Entscheidungsvorlagen und Präsentationen.  

• Sie bereiten Sitzungen der kaufmännischen Direktion vor und übernehmen die 
Nachbereitung, haben die Monats-, Quartals- und Jahresberichte im Blick und 
unterstützen bei deren Erstellung. 

• Als Nahtstelle für in- und externe Partner und Dienstleister sorgen Sie für eine 
reibungslose Zusammenarbeit, z.B. bei der Erarbeitung und Einhaltung von 
Verträgen sowie beim Einkaufs- und Investitionsprozess.  

Ihr Profil 

• Sie haben ein Studium der Betriebswirtschaftslehre oder des 
Gesundheitsmanagements abgeschlossen. 

• Sie sind es gewöhnt, selbstständig und gut strukturiert zu arbeiten 
• Zudem kommunizieren Sie über alle Ebenen hinweg sicher und verbindlich. 
• Sie packen gerne an, finden gemeinsam im Team nachhaltige Lösungen und 

bezeichnen sich selbst als Organisationstalent. 

 

Wir leben unsere Philosophie der Menschlichkeit durch Teamgeist, flache Hierarchien, 
Eigeninitiative sowie zielorientiertes Handeln. Wir freuen uns auf Sie!  
 
Schicken Sie uns einfach Ihre Bewerbung (Lebenslauf reicht) an jobs@caritas-gesundheit.de. 
Wenn Sie Fragen haben, erreichen Sie Silva Schimke (kaufm. Leitung) unter 030 300 015 24. 
 


